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Kepada Yth,
Mahasiswa lulusan tahun 2025
Universitas Bani Saleh
Di -
Tempat

Assalamu’alaikum Wr. Wb

Segala Puji bagi Allah SWT yang telah memberikan nikmat Iman, Islam serta kesehatan lahir
bathin. Sholawat serta salam semoga tercurah bagi junjungan kita Nabi Muhammad SAW,
keluarga, sahabat dan pengikutnya yang setia sampai akhir zaman.

Dengan Hormat,

Dalam rangka persiapan pencetakan dan penerbitan Ijazah dan Transkrip nilai Mahasiswa
lulusan Universitas Bani Saleh tahun akademik 2024/2025, bersama ini kami beritahukan
beberapa ketentuan yang perlu diketahui dan diindahkan oleh seluruh Mahasiswa lulusan
Universitas Bani Saleh tahun akademik 2024/2025. Ketentuan terlampir.

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan, atas kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb

Tembusan :

1. Wakil Rektor 1 dan 2
2. Ka. Biro AKA dan SAKU
3. Pertinggal

N

Kampus A & Rektorat Kampus B Kampus C .
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Perihal

: Pemberitahuan

A. Kelengkapan Pembuatan Ijazah dan Transkrip nilai
1. Lulusan menyerahkan foto dengan ketentuan sebagai berikut :

o op

T p@ Mo

2.

Ukuran 3 x 4 =2 lembar

Ukuran 2 x 3 =2 lembar

Backdrop/latar belakang warna merah

Menggunakan Foto Studio dengan hasil kertas foto doff (Kulit jeruk), tidak dicetak

di tukang foto copy

Mengenakan jas Almamater Biru dengan logo Universitas Bani Saleh

Wanita memakai jilbab warna putih

Wanita mengenakan baju/kemeja warna putih

Pria mengenakan baju kemeja warna putih dan dasi warna hitam

Pria berambut pendek dan rapih

Foto segera diserahkan ke bagian administrasi Akademik, Kemahasiswaan dan

Alumni (AKA), paling lambat kami terima tanggal 20 November 2025.
Lulusan telah melakukan pendaftaran Wisuda pada siak, pastikan biodata yang diisi
benar sesuai dengan dokumen ljazah terakhir, Akte kelahiran dan KTP, jika terjadi
kesalahan dalam pengisian biodata dalam siak, maka kami tidak bertanggungjawab
jika dalam pencetakan I[jazah dan Transkrip nilai terjadi kesalahan, kami hanya dapat
memberikan surat keterangan pendamping jika terjadi kesalahan terkait biodata
lulusan.

B. Ketentuan Pengambilan Ijazah dan Transkrip nilai
1. Lulusan menyerahkan surat bebas tanggungan yang sudah divalidasi oleh Program Studi,
Keuangan, Perpustakaan/Laboratorium dan bukti penyerahan tugas akhir dari bagian
Perpustakaan Universitas Bani Saleh, Format surat bebas tanggungan dapat diambil di

b

agian administrasi Akademik, Kemahasiswaan dan Alumni (AKA) Universitas Bani

Saleh.
2. Membawa dan menyerahakan foto copy KTP

C. Ketentuan lainnya

1.5

azah dan transkrip nilai dapat di ambil setelah 20 Januari 2026 dengan syarat sudah

memenuhi ketentuan yang berlaku.

2.]

angka waktu pengambilan ljazah dan transkrip nilai dibatasi sampai 3 bulan, jika

pengambilan lewat dari batas yang telah ditentukan, maka akan di kenakan biaya
penyimpanan sebesar Rp. 50.000/bulan
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